
Nutzung der App „Spond“ zur Koordinierung von Maßnahmen 
innerhalb des Vereins 

1. Auf dem Smartphone die App „Spond“ 
installieren. 

2. Anschließend einen Account erstellen. Dazu das 
Feld „Bestehender Gruppe beitreten“ auswählen. 
Hier müssen nun die persönlichen Daten 
eingeben werden. Dazu zählen E-Mail-Adresse 
und Mobilfunknummer. Es ist ebenfalls ein 
Passwort zu vergeben. Anschließend wird ein 
Bestätigungscode an eure hinterlegte E-Mail-
Adresse oder Telefonnummer gesendet. Dieser ist 
einzugeben. Ein Profilbild ist nicht Pflicht und 
kann übersprungen werden. 

3. Sofern eure E-Mail-Adresse bereits von registriert 
wurde, solltet ihr automatisch in der Gruppe des 
Vereins landen. Ist dies nicht der Fall, bitte den 
Gruppen-Code „ICYBI“ eingeben. Nachfolgend 
werdet ihr dann freischaltet. 

4. Folgende Einstellungen sind anschließend zu 
empfehlen: 
➢ Unter Kontaktinformationen könnten weitere 

E-Mail-Adressen hinterlegt werden, falls die 
App für weitere Gruppen genutzt wird 

➢ Unter Push-Benachrichtigungen bitte 
auswählen, über was ihr auf dem Smartphone eine Nachricht sehen wollt (eventuell 
Einschränken, wenn es zu viel wird      ) 

➢ Es empfiehlt sich bei Kalendereinstellungen „Benachrichtigung im Kalender“ eine 
Standardzeit auszuwählen (z.B. 1 Tag oder 1h vorher). Dies jedoch individuell entscheiden. 

           



 

Am unteren Rand sind die 4 Menüpunkte zu finden. Nach dem 
Einrichten als ersten auf das 3. Symbol  für die Gruppen gehen 
und den Verein dort auswählen. Hier auf „…“ klicken, um die 
Einstellungen für die Gruppen anzupassen. 

➢ Unter „Kontaktinformationen“ sollte „Nur sichtbar für 
Administratoren“ ausgewählt werden. Damit ist mehr 
Privatsphäre (Datenschutz) gewährleistet. 

➢ Unter „Kalendereinstellungen der Gruppe“ bitte einstellen, unter welchem Kalender auf 
eurem Smartphone die Termine des Vereins eingetragen werden sollen. Dann werden alle 
Veranstaltungen des Vereins, an denen ihr teilnehmt automatisch auf dem Smartphone 
synchronisiert. Da kann für den Verein global oder für die einzelnen Untergruppen, in denen 
ihr hinterlegt seid, auch einzeln sein. 

 

Auf Startseite sind alle Veranstaltung die anstehen oder einer Rückmeldung bedürfen. Hier sind 
gegebenenfalls unter Beiträge auch allgemeine Informationen zu sehen oder Umfangen die 
aktuell für euch laufen. 

Bei der Glocke seht ihr die neusten Ereignisse z.B. Aktualisierung oder Kommentierungen. 

Beim letzten Symbol ist der Nachrichten-Chat zu finden. Hier können in einer Gruppe oder mit 
einzelnen Personen Nachrichten ähnlich WhatsApp ausgetauscht werden. 

Grundsätzlich ist die App dazu gedacht Termine zu synchronisieren und einen Überblick zu 
haben, wer alles teilnimmt. Daher sind Rückmeldungen eine Kernfunktion. Für Kinder kann und 
sollte immer mindestens ein Vormund hinterlegt werden, der Aktivitäten der Kinder nochmal 
bestätigen sollte. Zusätzlich können zu jedem Termin auch weiter Informationen und Dokumente 
hinterlegt werden, so dass diese gut organisiert sind. Es können auch einzelne Aufgabe an 
Personen vergeben werden. Damit sollten einige Listen reduziert werden und wir haben 
kontinuierlich einen Überblick über die anstehenden Dinge. 

 



Das bedeutet auch das jedes Mitglieder oder deren Erziehungsberechtigte (in der App Vormund 
genannt) einen eigenen Zugang haben sollten bzw. jede Person (auch ohne einen Zugang) einzeln 
geführt wird. Dementsprechend sollte eine E-Mail-Adresse auch nur hinter einen Account gelegt 
werden. Die Zuordnung Kinder zum Vormund übernehmen wir als Administratoren. Bei 
Dopplungen oder technischen Hindernissen, bitte Matthias Tracksdorf kontaktieren. 

Die Erziehungsberechtigten können grundsätzlich für ihre Kinder abstimmen und dies auch 
überstimmen. Sollte das Kind keinen Zugang zur App „Spond“ haben, übernimmt die 
Erziehungsberechtigten die Rückmeldefunktion. Wenn die Erziehungsberechtigten ebenfalls bei 
der Veranstaltung dabei sind (z.B. als Fahrer), sollten diese sich auch anmelden. Wenn nicht dann 
bitte ablehnen. 

Damit haben alle Mitglieder und deren Erziehungsberechtigte einen Überblick über alle 
Veranstaltung die geplant sind und die Trainer und der Vereinsvorstand einen Überblick über die 
Teilnehmer. Das macht die Planung deutlich einfacher. 

 

  



Kurzanleitungen für Veranstaltungen: 
Grundsätzlich werden alle relevanten Dokumente (Ausschreibungen, Starterlisten, usw.) im 
SPOND beim betreffenden Termin hinterlegt. Ebenso ist die Adresse per Google Maps hinterlegt. 
Es gibt immer eine Deadline bis zu der zu antworten ist. 48h vorher wird vom System nochmal 
eine Erinnerung an alle gesendet, die noch keine Rückmeldung gegeben haben. 
Es werden in den meisten Fällen auch Aufgaben (z.B. Fahrer oder Kampfrichter/Helfer usw.) bei 
der Veranstaltung hinterlegt. Einige Aufgaben werden bestimmten Personen zugwiesen andere 
sind frei wählbar. Entsprechendes sollte zeitnah bestätigt oder abgelehnt werden, damit die 
Planung leichter abläuft. 
Der interne Chat in der Veranstaltung kann für organisatorischen Themen benutzt werden. Diesen 
können alle in der Veranstaltung lesen. Alternativ können auch Nachrichten an den Veranstalter 
gesendet werden oder individuelle Absprachen laufen auf dem üblichen Weg. 

Vereinsinterne Veranstaltungen im Verein: 

Es werden alle potenziellen Sportler eingeladen. Sollte mal jemand vergessen worden sein, dann 
die Kontaktperson im SPOND (Matthias Tracksdorf) anschreiben und ihr werdet dazu genommen. 
Rückmeldung ob Teilnahme bis zum Meldeschluss. 
 

Vereinsinterne Veranstaltungen mit größerem Aufwand: 

Hier werden eventuell 2 Termine angelegt. Zum einen für die Teilnahme. Zum anderen für die 
Helfer und Aufgabenverteilung. Entsprechendes ist Namen oder im Kommentar zu finden. Beim 
Termin für die Aufgaben, werden diese zu gegebener Zeit (wenn ausreichend Helfer gemeldet sind) 
entsprechend verteilt. Daher sind frühzeitige Rückmeldung der Teilnahme sehr hilfreich. 
 

Zweikampfturniere: 

Es werden alle potenziellen Sportler und deren Vormund eingeladen, sofern die Erfahrungen 
gezeigt, haben das diese mitfahren. Sportler und Vormund melden zurück, wer dabei ist. Beim 
Sportler gibt es in den persönlichen Daten die Möglichkeit das Feld „Gewicht Zweikampfturniere“ 
zu beschreiben. Das wird als Grundlage für die Gewichtsklasse verwendet. Daher bitte bis zum 
Meldeschluss befüllen. Nach dem Meldeschluss (oder schon davor) werden die Autos mit Fahrer 
und Insassen entsprechend der Rückmeldung verteilt und im SPOND als Aufgabe hinterlegt. 
 

Technikturniere: 

Es werden alle potenziellen Sportler und deren Vormund eingeladen, sofern die Erfahrungen 
gezeigt, haben das diese mitfahren. Sportler und Vormund melden zurück, wer dabei ist. Die 
Zusammenstellung der Mannschaftsstart erfolgt entsprechend Rückmeldung. Je früher diese da 
ist, desto eher kann die Absprache (auch Vereinsübergreifend) dazu stattfinden. Nach dem 
Meldeschluss (oder schon davor) werden die Autos mit Fahrer und Insassen entsprechend der 
Rückmeldung verteilt und im SPOND als Aufgabe hinterlegt. 
 


